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Legénd Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete a kdzbeszerzésekrdl szold 2003. évi CXXIX.
torvény (tovabbiakban Kbt.) 6. §-a alapjan az alabbi Kdzbeszerzési €s Beszerzési Szabalyzatot
(tovabbiakban: Szabalyzat) alkotja.

I.

Altalanos rendelkezések

1. A Szabalyzat célja

Jelen Szabalyzat célja, hogy a:
1.1. Kbt-vel, valamint annak végrehajtasi rendeleteivel, tovabba palyazati tamogatasok esetén a
tdmogatasi  szerzédésekben foglaltakkal Osszhangban Legénd Kozségi Onkormanyzat
(tovabbiakban: Onkormanyzat) kozbeszerzéseire vonatkozdéan meghatarozza:
- a kozbeszerzési eljarasok elokészitésének, lefolytatasanak, belsd ellendrzésének feleldsségi
rendjét,
- a nevében eljaro, illetdleg az eljarasba bevont személyek, illetdleg szervezetek feleldsségi
korét,
- akodzbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendjét,
- a kozbeszerzési eljarasok soran hozott dontésekért felelds személyt, személyeket, illetdleg
testiileteket.

1.2. Az Onkormanyzat érdekeinek megfelelden, tovabba palyazati tAmogatasok esetén, a tdmogatasi
szerz8désekben foglaltakkal &sszhangban, az Onkormanyzat a nemzeti értékhatarok alatti, un.
szabadkézi beszerzéseire vonatkozoan meghatarozza:
- a szabadkézi beszerzési eljarasok elOkészitésének, lefolytatdsanak, belsd ellendrzésének
felelosségi rendjét,
- a nevében eljaro, illetdleg az eljarasba bevont személyek, illetdleg szervezetek felelosségi
korét,
- a szabadkézi beszerzési eljarasok dokumentalasi rendjét,
- a szabadkézi beszerzési eljarasok soran hozott dontésekért felelds személyt, személyeket,
illetéleg testiileteket.

Jelen Szabalyzatot, a Kbt-t, illetve annak végrehajtasi rendeleteit egyiitt kell hasznalni és
alkalmazni.

A Szabalyzat ¢s a Kbt. alkalmazasa soran figyelembe kell venni a Kd&zbeszerzések Tanacsa
ajanlasait, tajékoztatoit, a Kozbeszerzések Tandcsa Elndkének tajékoztatoit,

Kozbeszerzési Szabalyzat 4
Legénd Kozségi Onkormanyzat
2619 Legénd, Dozsa Gyorgy ut 77.



Legénd Kozségi Onkormanyzat
2619 Legénd, D6zsa Gyorgy ut 77.
Telefon: 35/380-911, Fax:35/530-014,
E-mail: hivatal@legend.hu

tovabba a palyazati iton elnyert Eurdpai Unids és hazai tdmogatasok felhasznalasaval kapcsolatos
tamogatasi szerzOdésekben megnevezett Kozremiikodd Szervezet, valamint az adott projekt
megvalositasdhoz kapcsolodo ,,Projekt Iranyitasi Kézikonyv” eldiréasait.

A nemzeti értékhatarok alatti, tin. szabadkézi beszerzések lefolytatasanak rendjét a jelen Szabalyzat
VII. fejezete tartartalmazza.

2. A Szabalyzat személyi hatalya

A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed:

- az Onkormanyzat altal kiirt kozbeszerzési és szabadkézi beszerzési eljarasokat elékészitd, és az
eljarasokba bevont személyekre,

- az Onkorminyzat Aaltal megbizott kdzbeszerzési szakértére, illetve egyéb szakértékre a
megbizéasuk tartalma szerint,

- az eljarasokba sziikség szerint bevont bizottsagokra, szervezetekre, személyekre,

- a Birdl6 Bizottsagra,

3. A Szabalyzat targyi hatalya

A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed az Onkormanyzat arubeszerzéseire, épitési beruhdzasi és
szolgaltatasi beszerzéseire tovabba épitési €s szolgaltatasi koncesszioira értékhataraitol fliggetleniil.

3.1. A Szabalyzat II-VI. fejezete vonatkozik azokra a beszerzésekre, amelyek értéke az eljaras
megkezdésekor eléri vagy meghaladja a Kbt-ben, illetve az éves koltségvetési torvényben
meghatarozott kozbeszerzési értékhatarokat.

3.2. A Szabilyzat VII. fejezete vonatkozik azokra a beszerzésekre, amelyek értéke az eljaras
megkezdésekor nem ¢éri el az éves koltségvetési torvényben meghatarozott nemzeti
értékhatarokat.

4. Alapelvek

Az Onkorményzat altal lefolytatott kozbeszerzési eljarasok soran biztositani kell a Kbt. 1.§-aban
rogzitett alapelvek maradéktalan betartasat.

Az Onkormanyzat szabadkézi beszerzéseiben is biztositani kell a verseny tisztasagat, a résztvevék
es¢lyegyenldségét.

A koOzbeszerzési eljards el6készitésébe, illetve lefolytatasaba barmilyen moédon bevont személy
haladéktalanul koteles irasban, részletesen tajékoztatni a polgarmestert/jegyz6t, ha egy adott
kozbeszerzési eljaras tekintetében barki részEérdl, barmilyen, az eljaras tisztasagat veszélyeztetd €s
az alapelveket sértd cselekményt észlel, vagy arrdl tudomast szerez.
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5. Az értékhatar megallapitasara vonatkozo eldirasok

A beszerzés értékén a beszerzés megkezdésekor annak targyéaért altalaban kért, illetdleg kinalt —
altalanos forgalmi ad6 nélkiil szdmitott, a Kbt. 36-40. §-ban foglaltakra tekintettel megallapitott —
legmagasabb Osszegli teljes ellenszolgaltatast kell érteni (becsiilt érték).

6. A kozbeszerzési eljarasok dokumentalasa, nyilvanossaga

Az Onkormanyzat minden egyes beszerzési eljarasat — annak el6készitésétdl az eljaras alapjan
kotott szerzodés teljesitéséig terjedéen — irasban koteles dokumentalni.

A beszerzési eljaras elOkészitésével, lefolytatdsaval és a szerzddés teljesitésével kapcsolatban
keletkezett Osszes iratot a beszerzési eljards lezaruldsatol, illetdleg a szerzddés teljesitésétol
szamitott 6t évig meg kell 6rizni. TaAmogatasbdl megvalosuld beszerzéseknél az iratokat a projekt
lezarasatdl szamitott 6t €vig kell megdrizni. A kozbeszerzési iratok megdrzésérdl a korjegyzod
gondoskodik. Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak
jogerds befejezéséig, de legalabb az emlitett 6t évig kell megdrizni.

A Polgarmester - a Kozbeszerzések Tanacsa €s az egyéb illetékes szervek kérésére - koteles a
kozbeszerzéssel kapcsolatos iratokat ezen szervek részére haladéktalanul megkiildeni.

Az egyes konkrét eljarasok soran keletkezett iratokat és dokumentumokat a Kdrjegyz6 rendezi €s
Orzi meg az eljarast lezard szerz6dés megkotéséig. Ennek érdekében az eljarasban kdzremiik6do
személyek ¢és szervezetek (bizottsagok) kotelesek az eljards soran keletkezett iratokat a
kozbeszerzési szakértd, illetve a korjegyzo részére folyamatosan atadni.

Az egyes eljarasokat lezaro szerzodéskotéseket kovetd 10 napon beliil a kdozbeszerzési szakeérto, a
rendelkezésére allo iratokat, dokumentumokat rendszerezve atadja a Korjegyzonek. A Korjegyzd az
Onkormdanyzati Hivatal iratkezelési szabalyzatanak eléirdsai szerint helyezi az iratokat irattarba és
gondoskodik a megdrzésiikrol.

A polgarmester koteles a Kbt. 17/C.§-dban foglalt adatokat, informaciokat és hirdetményeket 5
munkanapon beliil, kozbeszerzési eljarasonként csoportositva, az Onkormanyzat honlapjan
kozzétenni, €s azok elérhetdségét ot évig a Kbt. 7.§ (2) bekezdésében meghatarozottak szerint
biztositani.

7. Az éves statisztikai 0sszegezés

Az Onkormanyzat az adott év beszerzéseirdl kiilon jogszabalyban meghatdrozott minta szerint éves
statisztikai Osszegezést koteles késziteni, amelyet legkésObb a targyévet kovetd év majus 31.
napjaig kell megkiildenie a K&zbeszerzések Tanacsanak.

Az ¢éves statisztikai Osszegzés hataridoben torténd elkészitésérdl, illetve megkiildésérél — a
Korjegyz6 gondoskodik.
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8. Ertelmezé rendelkezések

A Szabalyzat [-VI. fejezetében €s a kozbeszerzési eljarasokban alkalmazott valamennyi fogalmat a
Kbt. eloirasai, definicioi szerint kell értelmezni. Rendkiviili esetben, ha a Kbt. a kdzbeszerzési
eljarasban alkalmazott fogalmakrol nem tartalmaz definicidt, gy az ajanlati felhivasban, vagy a
dokumentécioban kell gondoskodni a fogalmak pontos, egyértelmli meghatarozasarol.

Ez utébbi eléirds vonatkozik a Szabalyzat VII. fejezetében targyalt szabadkézi beszerzésekre is.

II.

Az Onkormanyzat nevében eljaré és a kozbeszerzési eljarasba bevont
személyekkel, szervezetekkel kapcsolatos szabalyok

1. A kozbeszerzési eljaras el0készitése, a felhivas és a dokumentacio - a kozbeszerzési miiszaki
leirast is beleértve — elkészitése, az ajanlatok értékelése soran €s az eljaras mas szakaszaban, az
Onkormdanyzat 4ltal megbizott, illetve a nevében eljaro, illetdleg az eljarasba bevont személyeknek,
szervezeteknek megfeleld - a kozbeszerzés targya szerinti, kdzbeszerzési, jogi és pénziigyi -
szakértelemmel kell rendelkezniiik.

2. Az Onkormanyzat nevében eljaro, illetdleg az eljarasban bevont szervezet, akkor felel meg az 1.
pontban meghatéarozott kdvetelménynek, ha a tevékenységében kézremiikodo tagjai, munkavallaloi,
illetdleg a szervettel kotott tartds polgari jogi szerzédés alapjan az Onkormdanyzat javéra
tevékenykeddk kozott legalabb egy olyan személy van, aki megfeleld szakértelemmel rendelkezik.

3. A koOzbeszerzési eljaras elokészitése, a felhivas €s a dokumentacio elkészitése sordn, vagy az
eljaras mas szakaszdban az Onkormanyzat nevében nem jarhat el, illetdleg az eljarasba nem
vonhato be, akivel szemben a Kbt. 10. §-dban meghatéarozott kizaré okok fennallnak.

4. Az Onkormanyzat nevében eljaro, illetdleg az eljarasban bevonni kivant személy vagy szervezet
irasban koteles a Szabalyzat melléklete szerinti minta alapjan nyilatkozni arrél, hogy vele szemben
nem allnak fenn a Kbt. 10.§-dban felsorolt 6sszeférhetetlenségi okok.

5. A kozbeszerzési eljaras elokészitése, a felhivas és dokumentécio elkészitése soran vagy az eljaras
mas szakaszaban az Onkormanyzat képviseletében nem jarhat, illetéleg az eljarasba nem vonhat6
be (eréforrast nyuajtd szervezetként sem) a koOzbeszerzés targyaval kapcsolatos gazdasagi
tevékenységet végz0 gazdilkodd szervezet (a tovabbiakban: érdekelt gazdalkodd szervezet)
illetéleg olyan személy vagy szervezet, aki

a.) az ¢érdekelt gazdalkodé szervezettel munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyuld egyéb
jogviszonyban all,

b.) az érdekelt gazdalkodo szervezet vezetd tisztségviseldje vagy feliigyeld bizottsaganak tagja,
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c. ) az érdekelt gazdalkodo szervezetben tulajdoni részesedéssel rendelkezik,
d. ) az a.) — c¢) pont szerinti személy hozzatartozdja.

6. Nem kell alkalmazni az 5. pontot, ha az Onkorméanyzat nevében eljaro, illetdleg az eljarasba
bevonni kivant érdekelt gazdalkodo szervezet, illetdleg az eljarasba bevonni kivant személlyel vagy
szervezettel az 5. pont a.) — d.) alpontja szerinti viszonyban allo érdekelt gazdalkod6 szervezet
irasban nyilatkozik, hogy az eljarasban nem vesz részt ajanlattevéként vagy alvallalkozoként.

7. A nyilatkozatokat a polgarmester kéri meg ¢és a korjegyz0 6rzi a Kbt.- be eldirtaknak illetve az
Onkormanyzat iratkezelési szabalyzataban foglaltaknak megfeleléen.

I11.

A kozbeszerzési eljaras lefolytatasara létrehozott bizottsagok és kozremikodo
személyek

1. Biralo Bizottsag

A Biralo Bizottsag 4 f6bdl all, tagjai:
- Onkorméanyzat pénziigyi vezetdje vagy adott projekt pénziigyi projektmenedzsere (projekt
keretében torténd kozbeszerzés esetén),
- Onkormanyzat 4ltal delegalt kozbeszerzés targya szerinti szakmai vezetSje vagy adott
projekt vezetd projektmenedzsere (projekt keretében torténd kdzbeszerzés esetén),
- Az Onkormanyzat altal delegalt jogi szakértd,
- Kozbeszerzési szakérto.

A bizottsag tiléseit irasbeli (fax, e-mail) értesitéssel a bizottsag elndke hivja dssze.

A koOzbeszerzési eljarasban sziikséges dontés elokészitd javaslatok meghozataldra hivatott bizottsag
akkor hatarozatképes, ha az iilésen mind a 4 tag jelen van, akik koziil 1 f6 kozbeszerzés targya
szerinti szakmai, 1 f6 kozbeszerzési, 1 10 jogi, 1 10 pedig pénziigyi szakértelemmel rendelkezik. A
bizottsag érvényes dontéséhez legalabb a jelenlévdk 50% + 1 6 azonos szavazata sziikséges.

2. Ajanlatkéré nevében eljaré kozbeszerzési szakérté (tovabbiakban: kozbeszerzési szakérto)
A kozbeszerzési szakértonek rendelkeznie kell kozbeszerzési szakértelemmel és tapasztalattal,
tovabba a Kozbeszerzések Tandcsa altal vezetett hivatalos kozbeszerzoi tanacsadoi névjegyzékben
kell szerepelnie.

A kozbeszerzési szakértd koteles szakértelmével eldsegiteni a kdzbeszerzési eljaras Kbt-nek é€s
egyéb jogszabalyoknak megfeleld lefolytatasat. Az Onkormanyzat kételes a kdzbeszerzési szakértét
bevonni kiilondsen a felhivas és a dokumentacio elkészitésébe €és a Birdlo Bizottsdg munkajaba. A
kozbeszerzési szakértot a tevekenységéért megbizéasi dij illeti meg. A kozbeszerzési szakértd a
tevékenysége korében okozott kar megtéritéséért a Ptk. szerint felel.
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IV.

A kozbeszerzési eljarasok tervezése
Kozbeszerzési terv

Az Onkorményzat adott évre tervezett valamennyi kdzbeszerzését kdzbeszerzési tervben kell
meghatérozni, oly médon, hogy az Onkormanyzat koltségvetésének elfogadasat kovetden alkalmas
legyen a kdzbeszerzési eljarasok kelld idében torténd megalapozott eldkészitésére €s lebonyolitasra.
A kozbeszerzési tervet a koltségvetési év elején, de legkésObb aprilis 15-ig kell elkésziteni. A
kozbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kdzbeszerzésekre vonatkozd eljaras
lefolytatasanak kotelezettségét, viszont a kozbeszerzési terv elfogaddsat kovetden felmeriilt
beszerzésekkel modositani kell.

A kozbeszerzési tervet, illetve annak modositasait a polgarmester késziti el.

A kdzbeszerzési tervet — illetve annak modositasat — az Onkormanyzat Képviseld-testiilete fogadja
el.

A kozbeszerzési tervet, valamint annak modositdsat (modositasait) az Onkormanyzat honlapjan — a
kozbeszerzési terv modositasa esetén a modositas elkészitésétdl szamitott 5 napon beliill — a
polgarmesternek kozz¢ kell tenni.

V.

A kozbeszerzési eljarasok elokészitése, lefolytatasa, a résztvevok feladatai és
felelossége, ellenorzés rendje

1. Az ajanlattételi/ajanlati/részvételi felhivas elkészitése

A kdzbeszerzési szakértd - a polgarmesterrel, a kdzbeszerzés targya szerint az Onkormanyzat ltal
delegalt szakmai vezetOvel (vagy projektmenedzserrel) és a jogi tanacsadoval egyiittmiikddve -
elokésziti a konkrét eljarasnak megfeleld felhivas tervezetét, majd a beszerzés szakmai igényei
alapjan gondoskodik az ajanlattételi/ajanlati/részvételi felhivas, valamint az ajanlati/részvételi
dokumentacio6 elokészitésérol.

A kozbeszerzési miiszaki leirds, vagy ¢épitési beruhazas esetén a kozbeszerzési miiszaki
dokumentécio elkészitéséért a polgarmester, projekt keretében torténd kozbeszerzés esetén a
projektmenedzser a felelds. A dokumentacid részét képezd szerzddéstervezetet a kdzbeszerzési
szakértd annak hidnyaban a polgarmester €s jogi tanacsadd késziti €s a jogi tanacsado hagyja jova.
Ennek hianyaban a dokumentacid nem keriilhet a Birdl6 Bizottsag elé.

Az ajanlattételi/ajanlati/részvételi felhivast, a dokumentaciot a Képviseld-testiilet fogadja el. Kozos
beruhazas esetében a dontés a k6zos képviseldtestiilet hataskore.
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Amennyiben az eldterjesztett szerzddés tervezetet a bizottsag modositassal fogadta el, igy azt a jogi
tanacsadonak ismét meg kell kiildeni jogi kontrolra.

A bizottsagi tilésrdl jegyzokonyv késziil, amely minimalisan tartalmazza:

- a kOzbeszerzés targyat,

- a bizottsagi lilés helyszinét, idejét,

- jelenlevd személyek megnevezését, kinek a képviseletében vannak jelen,

- az elfogadott kozbeszerzési dokumentumokat, adott esetben a meghivottak korét és az eljaras
meginditasanak tervezett idépontjat.

A koOzbeszerzési szakértd a Kbt. 6. §-dnak (2) bekezdése értelmében - irasban - ellenjegyzésével
igazolja a kozbeszerzési eljarast meginditdé hirdetmény jogszeriiségét, ha az nem sérti a
kozbeszerzésre, illetdleg a kozbeszerzési eljarasra vonatkozo jogszabalyokat. Amennyiben a
kozbeszerzési szakértd ugy itéli meg, hogy a Biralo Bizottsag altal elfogadott hirdetmény jogsértd, a
bizottsagi iilés jegyzOkonyvébe foglalt indoklassal alatdmasztja véleményét, és megtagadja annak
ellenjegyzését. Az eljarast meginditd hirdetmény ellenjegyzése nélkiil a kdzbeszerzési eljaras nem
indithatd6 meg. Amennyiben nincs szakértd vagy hivatalos kdzbeszerzési tandcsado bevonva akkor a
meginditd hirdetmény jogszerliségét a jogi szakértd felelds.

Ellenjegyzés hidnydban a Polgarmester a dokumentumokat indoklds mellett visszakiildi
atdolgozasra a Biralo Bizottsag részére.

2. A kozbeszerzési eljaras meginditasa

A kozbeszerzési eljaras ajanlati/részvételi felhivas kozzétételével indul, a felhivast az ajanlatkérd
hirdetmény utjan koteles kdzzétenni. ( kivéve Kbt.1253).

A hirdetmények feladasat, adott esetben a felhivas kozvetlen megkiildését a kozbeszerzési szakértd
végzi. Amennyiben az eljarasba nincs kozbeszerzési szakértd bevonva a hirdetmények feladasat az
Onkormanyzat hivatala — korjegyz6 - végzi.

3. A dokumentacio rendelkezésre bocsatasa

Az ajanlati/részvételi/ajanlattételi dokumentaciot a felhivasban meghatarozott helyen és modon
biztositjak az ajanlattevOk/részvételre jelentkezOk részére.

A polgarmester €s a kozbeszerzési szakértd koteles gondoskodni arrdl, hogy a dokumentécio a
felhivast tartalmaz6 hirdetmény kozzétételének napjatol kezdve az ajanlati/részvételi/ajanlattételi
hataridé lejartaig rendelkezésre alljon.
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4. Az ajanlatok felbontasa

Az ajanlatok/jelentkezések bontasi eljarasat a kozbeszerzési szakértd késziti eld és vezeti le.
Meghivottként az Onkormanyzat - mint ajénlatkéré - oldalan jelen lehetnek a kdzbeszerzésben
eljar6 Dbizottsdgok tagjai, a tamogatd szervezet képviseldi. A mdasik oldalon az
ajanlattevok/jelentkezOk  képviseléi  vehetnek  részt. A bontasra  kozvetleniil az

ajanlattételi/jelentkezési hataridd lejartat kovetden keriil sor.

Az ajanlatok/jelentkezések bontdsarol jegyzOkonyvet kell felvenni, amely minimdlisan az

alabbiakat tartalmazza:

- a kOzbeszerzés targyat, a bontési eljaras helyszinét, idejét (ora, perc pontossaggal),

- jelenlevd személyek megnevezését, kinek a képviseletében vannak jelen,

- az ajanlatteviok/jelentkez6k nevét, cimét (székhelyét, lakohelyét),

- az ajanlattevd altal kért ellenszolgéltatast,

- azokat a fobb, szamszerlisithetd adatokat, amelyek a biralati szempontok (részszempontok)
alapjan értékelésre keriilnek.

Az eljarasrol a jegyzOkonyv elkészitése €s a torvényes hataridon beliili az ajanlattevok részére

torténd atadasa vagy megkiildése szintén a kozbeszerzési szakértd feladata.

5. Az ajanlatok elbiralasanak szakmai el6készitése, formai és tartalmi ellendrzése

A kozbeszerzési szakértd a beérkezett ajanlatok/jelentkezések felhivasnak és dokumentacionak valo

megfelelésérol irasbeli véleményt készit, ajanlattevoként/jelentkezénként meghatarozva a

hianypotlas sziikséges tartalmat €s mértékét, a nem egyértelmii ajanlati elemek tisztdzasat. Az

irasbeli javaslat alapjan a Birdlo Bizottsag dont a hianypotlas és tisztdzo kérdések korében beleértve

a szamitasi hiba (Kbt. 84§-a, ¢és indoklas kérés Kbt. 86§) is. Az adminisztrativ feladatokat ebben a

targykorben a kozbeszerzési szakeértd latja el.

A hianypotlasi hatarid6 lejartat kovetden a bizottsdg elvégzi az ajanlatok/jelentkezések birdlatat,

ennek eredményeként irdsbeli javaslatot tesz a Birdlo Bizottsag részére, mely minimum az alabbi

kérdések vizsgalatara terjed ki:

- az ajanlattevOk érvényes ajanlatot adtak-e,

- az ajanlattevok megfelelnek-e az eldirt pénziigyi-gazdasagi alkalmassagi feltételeknek,

- az ajanlattevOk miiszaki-technikai szempontbol alkalmasak-e a szerzddés teljesitésére,

- a birdlati szempont (részszempontok) alapjan rogziti az értékelésre keriild adatokat, javaslatot tesz
az egyes ajanlatok pontszdmaira, ill. az ajanlatok sorrendjére.

Targyalasos eljaras alkalmazéasa esetén az ajanlattevokkel torténd targyaldst a polgarmester

képviseld-testiileti felhatalmazas alapjan folytatja le.

A Biralé Bizottsag tagjai - amennyiben targyalas lefolytatasara keriilt sor, a targyalas lezaréasat

kovetden - a kdzbeszerzési szakértd irasbeli javaslatanak megismerése utan elvégzik az értékelést,

¢és irasbeli javaslatot készitenek a kozbeszerzési eljardst lezard dontés targyaban. Ebben kitérnek

arra, hogy érvényes volt-e az eljaras, ajanlatonként elvégzik az értékelést, sorrendet allapitanak
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meg, megnevezik a legkedvezObb ajanlatot, — esetenként a masodik legkedvezdbb ajanlatot is —
javaslatot tesznek a szerzddés alairasa tekintetében. A javaslathoz mellékelni kell a birald bizottsagi
tagok indokldssal ellatott birdlati lapjait is. A kozbeszerzési szakértd elkésziti a vonatkozo
jogszabalyban meghatarozott minta szerinti irasbeli 0sszegzést az ajanlatokrol, amit a Biralo
Bizottsagnak kell elfogadnia.

A Kbt. 20/A §-aban foglaltak fennallasa esetén a Biralo Bizottsag kezdeményezi a polgarmesternél
vagy a Kozbeszerzési Bizottsagnal a Gazdasagi Versenyhivatal felé torténd jelzés megtételét.

6. Eljarast lezaro dontés

Az ajanlatkérd nevében, a Birdld Bizottsdg irasbeli javaslatdnak megtargyalasa utéan, a
Képviseldtestiilet dont a kozbeszerzési eljaras eredményérol vagy eredménytelenségérol. Kozos
beruhdzas esetében a dontés Nogradsap, Legénd telepiilések vagy a k6zos beruhazassal érintett
telepiilések kozos képviseldtestiiletének hataskorebe tartozik. Kozds beruhazas esetében a
dontéshez a megvalasztott képviseldk tobb mint felének 50% + 1 {6 egyhangu szavazata sziikséges.

7. Eredményhirdetés, az eredmény kozzététele

Az eljards eredményét a polgarmester — vagy az altala meghatalmazott személy — a felhivasban
k6z6lt iddben é€s helyen hirdeti ki.

Az eljaras eredményének kihirdetésérdl jegyzokonyvet kell felvenni, amely tartalmazza:

- a kihirdetés helyét, idépontjat,

- arésztvevok felsorolasat,

- az eljaras/szakasz eredményét rogzité ,,Osszegzés az ajanlatok elbiralasarol” /”Osszegzés a
részvételi jelentkezések elbiralasardl” c. dokumentumot mellékletben.

Az eredmény kozzétételérdl, az eredményhirdetési eljardson meg nem jelent ajanlattevok részére a
jegyzO0konyv és mellékleteinek azonnali megkiildésérdl (fax, e-mail) és postazasarol a
kozbeszerzési szakértd gondoskodik.

A kozbeszerzési eljaras hirdetmény kozzétételével, illetdleg ha a szerz0déskotés késobb torténik, a
szerz6déskotéssel zarul le.

Az eljarasrendtdl fiiggd ,,T4jékoztatdo az eljaras eredményérdl” c. hirdetményt a kozbeszerzési
szakértd késziti el, és a hirdetmény feladasaért is felelds.
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8. Szerzodéskotés

Az Onkorményzat csak az eljaras nyertesével vagy — a Kbt. 91.§ (2) pontja szerinti esetekben — az
eljaras eredményének kihirdetésekor a kovetkezd legkedvezObb ajanlatot tevonek mindsitett
szervezettel (személlyel) kotheti meg a szerzddést.

A szerz0déskotés tervezett idOpontjat az ajanlati/ajanlattételi felhivasban kell megadni azzal, hogy
az nem hatarozhatd meg az eredményhirdetést kovetd naptol szamitott nyolcadik napnal korabbi és
harmincadik — épitési beruhazas esetében hatvanadik — napnal késébbi idopontban. Rendkiviili
siirgésségre alapozott, hirdetmény kozzététele nélkiili targyaldsos eljarasban nincs a Kbt-ben
meghatarozott varakozéasi id0 (moratdérium). Tamogatdsbol megvaldsitott kdzbeszerzés esetén a
tamogatasi szerz0dés ettdl hosszabb szerzddéskotési moratoriumot is meghatarozhat. Az ajanlatkérd
részeérél a szerzddést a jogi tanacsadd aldirds eldtt véleményezi, egyetértése esetén egy
munkapélddnyon aldirdsaval latja el a szerz6dés oldalait. Amennyiben a szerzddés jogilag nem
elfogadhatd, ugy annak (a Kbt lehetdségein beliil) modositasara tesz javaslatot. Az ajanlatkérd
részeérdl az eldzetes jogi kontrolt kovetden a szerzédést a polgarmester irja ala.

9. Kozbeszerzési eljarasok ellenérzésének rendje

A kozbeszerzési eljarasok elokészitésének, lebonyolitasdnak és dokumentalasdnak a Kbt. és jelen
Szabalyzat szerinti megfeleldsségét az Onkormanyzat belsé ellendrzési rendjében kell ellendrizni.

VI.

Jogorvoslati eljarassal kapcsolatos feladatok

1. A Kbzbeszerzési Dontdbizottsagnal (vagy az altala) kezdeményezett jogorvoslati kérelem esetén
annak tudomdsara jutdsat kovetden az Onkormanyzat polgarmestere haladéktalanul koteles a
kozbeszerzési szakértdt €s a jogi tanacsadot a kapesolodd dokumentumok atadasédval megkeresni €s
a jogorvoslati eljaras tovabbi szakaszaba bevonni.

2. A Kozbeszerzési Dontdbizottsdg értesitésében megjelolt, az észrevételek megadéasara
rendelkezésre 4116 1don beliil - a polgarmester kozremiikodésével - a kdzbeszerzési szakértd allitja
Ossze ¢s kiildi meg az észrevételeket a Kozbeszerzési Dontobizottsag részére.

3. A Kozbeszerzési Dontébizottsagnal az Onkormanyzat képviseletében egyedi meghatalmazéssal
bir6d személy jar el. A dontdbizottsagi eljarasban a kdzbeszerzési szakértd, valamint a polgarmester
vagy az altal megbizott személy koteles részt venni €s az ligy kedvezd elbirdlasat eldosegiteni.
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VIIL.

A kozbeszerzési értékhatar alatti, un. szabadkézi beszerzések eljarasrendjére
vonatkozo kiilonleges szabalyok

1. A kiilonleges szabalyozas hatalya:

A kiilonleges szabalyozas rendelkezéseit kell alkalmazni az Onkormanyzat nemzeti értékhatar
alatti, un. szabadkézi beszerzéseire. Az eljaras jellegébol adodoan a beszerzéseknél nem kell
alkalmazni a Kbt-t.

2. A szabadkézi beszerzési eljarasokban kozremiikodo szervezetek és személyek

2.1. Dontéshozé Személy
A szabadkézi beszerzésekben a beszerzési eljarasokat lezard dontést:
- az Onkormanyzat Képviseld-testiilete hozza meg.

2.2. Beszerzési Elokészito és Biralo Bizottsag

A Bizottsag 3 fobol all.
- Polgarmester,
- Onkorminyzat Hivataldnak pénziigyi vezetdje, vagy adott projekt pénziigyi
projektmenedzsere (projekt keretében torténd kozbeszerzés esetén).
- Onkorméanyzati Intézmény szakmai vezetdje vagy adott projekt vezetd projektmenedzsere
(projekt keretében torténd kdzbeszerzés esetén).

A bizottsag lilésein allandé meghivottként tandcskozasi joggal jelen van a kozbeszerzési szakérto,
amennyiben az adott szabadkézi beszerzésre a megbizasi szerzddés targya kiterjed.

A Beszerzési Elokészitd ¢és Birald Bizottsag iiléseit minden esetben a polgarmester hivja 0ssze
szoban vagy irdsban. A szabadkézi beszerzési eljarasban sziikséges javaslatok meghozatalara
hivatott bizottsdg akkor hatirozatképes, ha az iilésen a bizottsag 2 tagja jelen van. A bizottsag
érvényes dontés¢hez legalabb a jelenlévok 50% + 1 6 azonos szavazata sziikséges.
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3. Beszerzési terv

Az Onkormanyzat adott évre tervezett valamennyi beszerzését beszerzési tervben kell meghatarozni
oly médon, hogy az tartalmazza a beszerzés targyat, az eljaras lefolytatdsanak titemezését.

A beszerzési tervet a kozbeszerzési tervvel azonos iddben, a koltségvetési ¢év elején, de legkésdbb
aprilis 15-ig kell elkésziteni.

A beszerzési tervet az Onkormanyzati Intézmény vezetSje késziti el (adott esetben a jogi
tandcsadoval és a kozbeszerzési szakértdvel egylittmiikodve).

A beszerzési tervet — illetve annak moédositasat — Legénd Kozség Onkormanyzatanak képviseld-
testiilete fogadja el.

4. A szabadkézi beszerzési eljarasok elokészitése, lefolytatasa, a résztvevok feladatai és
felelossége, ellenérzés rendje.

4.1. Az ajanlati felhivas elkészitése

Az Onkorminyzati Intézmény vezetéje az Onkormanyzat szakmai vezetével (vagy
projektmenedzserrel) €s a jogi tandcsaddval egyiittmiikodve elokésziti a szabadkézi eljaras felhivas
tervezeteét.

Amennyiben a beszerzésekben megbizasi szerzddés keretein beliil kozbeszerzési szakértd is részt
vesz, Ugy a felhivas tervezetét 8 késziti el az intézmény vezetdjével és az Onkormanyzat szakmai
vezetd bevonasaval. Az eljarasi hataridoket tigy kell meghatdrozni, hogy biztositsa a meghivottak
részére az érdemi ajanlattételt, a bizottsagnak és a dontéshozonak a megalapozott biralat kialakitasat
¢s a dontés meghozatalat.

Az intézmény vezetdje a beszerzési piac szerepldinek felmérése utan koteles megnevezni minden
esetben legalabb harom gazdalkodd szervezetet, akik az adott beszerzéshez hasonlo teljesitési
referenciaval, gyakorlattal rendelkeznek, elérhetdségiik, kozremiikddésiik feltételei nyertesség
esetén biztositottak.

Sziikség esetén a beszerzeési miiszaki leirds, vagy é€pitési beruhdzds esetén a beszerzési muszaki
dokumentéci6 elkészitéséért az Onkormanyzat szakmai vezetdje, projekt keretében torténd
beszerzés esetén a projektmenedzser a felelds. A szerzddéstervezetet a jogi tanacsado hagyja jova.
Az ajanlati felhivast és a meghivottak korét a Beszerzési Elokészitd €s Birdlo Bizottsag fogadja el.
Amennyiben az el6terjesztett szerzddés tervezetet a bizottsag modositassal fogadja el, ugy azt a jogi
tanacsadonak ismét meg kell kiildeni jogi kontrolra.

A bizottsagi tilésrdl jegyzokonyv késziil, amely minimalisan tartalmazza:

- a beszerzés targyat,

- a bizottsagi lilés helyszinét, idejét,

- jelenlevd személyek megnevezését, kinek a képviseletében vannak jelen,
- az elfogadott beszerzési dokumentumokat,
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- a meghivottak korét,

- az eljaras meginditasanak tervezett idopontjat.

A jegyz8konyvet a sziikséges mellékletekkel egyiitt az Onkorméanyzat polgarmesterének minden
esetben ellen kell jegyeznie. Az eljaras csak az ellenjegyzéssel ellatott beszerzési dokumentumok
alapjan indithato.

4.2. A beszerzési eljaras meginditasa

A szabadkézi beszerzési eljardas minden esetben az ajanlati felhivas ajanlattevok részére torténd
kozvetlen megkiildésével kezdddik.

A felhivasok megkiildése tértivevényes postai kiildeményben torténik, ennek felelése a
munkacsoport igazgatoja. A felhivasok megkiildése torténhet személyes atvétellel is.

4.3. Az ajanlatok felbontasa, biralata

Az ajanlatok felbontasat, majd birdlatdt a Beszerzési El0készitd €s Biralo Bizottsag végzi. A
bizottsag kiértesitésérdl, a bontasi €s birdlati {ilés elokészitésérdl a polgarmester koteles
gondoskodni, tovabba koteles biztositani a bizottsagi miikodés szakszerliségét. Amennyiben a
beszerzésekben megbizasi szerzodés keretein beliil kozbeszerzési szakértd is részt vesz, ugy a
bizottsdgi munka szakszerliségéért, adminisztrativ teenddinek ellatdsaért a szakértd a felelés. A
bizottsagnak a beérkezett ajanlatok biralatat az ajanlattételi hataridot kdvetd lehetd legrovidebb 1dén
beliil — amennyiben lehetdség van ra kdzvetleniil a bontast kdvetden - el kell végezni. Amennyiben
indokolt - a polgarmester - hidnypotlasi felhivast kiild az érintett ajanlattevod részére.

A bizottsagi iilés zartkorl, melyrdl jegyzOkonyvet kell késziteni. A jegyzOkdnyv minimalisan az

alabbiakat tartalmazza:

- a beszerzés targyat, a bizottsagi iilés helyszinét, idejét (6ra, perc pontossaggal),

- jelenlevd személyek megnevezését, kinek a képviseletében vannak jelen,

- az ajanlattevOk nevét, cimét (sz€khelyét, lakdhelyét),

- az ajanlattevOk érvényes ajanlatot adtak-e,

- az ajanlattevok megfelelnek-e az eldirt pénziigyi-gazdasagi alkalmassagi feltételeknek,

- az ajanlattevOk miiszaki-technikai szempontbol alkalmasak-e a szerzddés teljesitésére,

- az ajanlattevd altal kért ellenszolgéltatast,

- azokat a fobb, szamszerlisithetd adatokat, amelyek a biralati szempontok (részszempontok)
alapjan értékelésre keriilnek.

- a biradlati szempont (részszempontok) alapjan rogziti az értékelésre keriild adatokat, majd a
bizottsag értékelési javaslatdnak rogzitésével zarul.

A Beszerzési Elokészitd ¢s Birdlo Bizottsag a jegyzOkonyvbe rogzitett javaslataban allast foglal
abban, hogy érvényes volt-e az eljaras, ajanlatonként elvégzi az értékelést, sorrendet allapit meg,
megnevezi a legkedvezObb ajanlatot, — esetenként a masodik legkedvezdbb ajanlatot is —, javaslatot
tesz a szerzOdés alairasa tekintetében.
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4.4. Eljarast lezaro dontés

Az ajanlatkérd nevében a beszerzési eljaras eredményérdl vagy eredménytelenségérdl, a Beszerzési
Elékeszité ¢s Biralo Bizottsag bontasi és biralati Glésen keszilt jegyzokonyvbe foglalt javaslat
figyelembe vételével, a VII. fejezet 2.1. pontja alapjan Legénd Kozségi Onkormanyzat képviselo-
testiilete dont.

4.5. Ertesités az eljaras eredményérol

Az eljaras eredményérdl vagy eredménytelenségérdl a dontést kovetden - de minden esetben a
szerzOdéskotés idOpontja elétt - a polgarmester, vagy - amennyiben a beszerzésekben megbizasi
szerzOdés keretein beliil kozbeszerzési szakértd is részt vesz - a szakértd irasban tajékoztatja az
eljaras nyertesét. A levélben a részvevoket tajékoztatni kell a nyertes ajanlat birdlati szempont
szerinti szamszerlsithetd adatair6l ¢és a szerzodéskotés tervezett iddpontjardl, vagy az
eredménytelenség okarol. A nyertes ajanlattevot fel kell kérni — az idOpont meghatarozasaval — a
szerz6dés elokészitésére €s alairasara.

A szabadkézi beszerzési eljaras a tdjékoztatd levél megkiildésével, illetdleg ha szerzédéskotés
torténik, a szerzodéskotéssel zarul le.

4.6. Szerzodéskotés

Az Onkormanyzat csak az eljaras nyertesével, vagy visszalépése esetén a kovetkezd legkedvezdbb
ajanlatot tevonek mindsitett szervezettel (személlyel) kotheti meg a szerzddést. A szerzddés érdemi
részei nem térhetnek el az ajanlatban szereplé vallalasok vonatkozasédban, de egyéb részletekben
modd van a szerz6d¢s pontositasara.

Az ajanlatkérd részEérdl a szerzddést a jogi tanacsadd alairds elott véleményezi, egyetértése esetén
egy munkapéldanyon alairasaval latja el a szerz6dés oldalait. Amennyiben a szerz6dés jogilag nem
elfogadhat6, ugy annak pontositdsara tesz javaslatot. Az ajanlatkérd részérdl az elézetes jogi
kontrolt kovetden a szerzddést - a VIIL. fejezet 2.1. pontjaba foglaltak alapjan — Legénd Kozségi

Onkorméanyzat Képviseld - testiilete nevében eljard polgarmester irja ala.

VIII.

Hatalyba lépteto rendelkezések

1. A Szabalyzat 2010. januar 25. napjan lép hatalyba.
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2. Jelen Szabalyzat a mindenkor hatdlyban 1évé Kbt-vel és a vonatkozo jogszabalyokkal egyiitt
érvényes. Ezért a Kbt. és a vonatkozd jogszabalyok modositdsa esetén a Szabdlyzat
feliilvizsgalata, indokolt esetben atdolgozasa sziikséges.

Legénd, 2010. januar 26.

Jovahagyta:
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Melléklet

Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat

Alulirott.........ooooiiii (NEV) et e lakcim,
mint Legénd Kozség Onkormanyzat altal inditott - kozbeszerzési eljarasba bevont személy
kijelentem, hogy a Kbt. 10. § (1) bekezdésében meghatarozott dsszeférhetetlenségi koriilmények
személyemmel kapcsolatban nem allnak fenn, azaz:

a.) a jelen kozbeszerzesi eljaras targyaval kapcsolatos gazdasagi tevékenységet végzd gazdalkodo
szervezettel munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyuld jogviszonyban nem allok,

b.) a jelen kozbeszerzési eljaras targyaval kapcsolatos gazdasagi tevékenységet végzd gazdalkodo
szervezet vezeto tisztségviseldje vagy feliigyeld bizottsdganak tagja nem vagyok,

c.) a jelen kozbeszerzesi eljaras targyaval kapcsolatos gazdasagi tevékenységet végzd gazdalkodo
szervezetben tulajdoni részesedéssel nem rendelkezem, vagy abban tulajdonosi jogokat nem
gyakorlok,

d.) nem vagyok az a.) - ¢.) pont szerinti személy hazastarsa, egyenesagbeli rokona, 6rokbefogadott-,
mostoha-, és neveltgyermeke, Orokbefogadd-, mostoha-, és neveldsziiloje, testvére, élettarsa,
egyenesagbeli rokondnak hazastarsa, jegyese, hazastarsanak egyenesagbeli rokona vagy testvére,
vagy testvérének hdzastarsa.

Az eljaras soran tudomasomra jutott informéciokat, adatokat és tényeket sem az eljaras befejezése
elott, sem azt kdvetden jogosulatlan személy tudomésara nem hozom, az informaciokkal, adatokkal
¢s tényekkel az ajanlatteviket (alvallalkozdkat) nem befolydsolom.

Koételezem magam arra, hogy ha az Osszeférhetetlenségi ok az eljards alatt kovetkezik be, errdl

haladéktalanul értesitem az ajanlatkérd nevében eljaro Kozbeszerzési Bizottsag elnokét.

Legénd, 2010. .............. ho ...... nap

alairas
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